
 
 

Für unsere neurochirurgische Praxis mit 4 Standorten im Rhein – Main – Gebiet  

(2x Seligenstadt, Darmstadt und Langen) suchen wir eine  

 

 

Assistenz Praxismanagement (m/w/d) 

(Voll-/oder Teilzeit mit mindestens 25 Stunden) 

 

Der Aufgabenbereich umfasst unter anderem folgende Tätigkeiten:  

• Allgemeine Büroarbeiten 

• Bestellwesen 

• Hilfestellung im Tagesablauf Backoffice 

• Organisation und Terminplanung für die einzelnen Standorte  

• Haupteinsatzort ist der Standort Seligenstadt  

 

 

Sie bringen mit: 

• Eine abgeschlossene kaufmännische und/oder medizinische Ausbildung  

(idealerweise mit entsprechender Berufserfahrung) 

• Gute Kenntnisse in MS – Office (Outlook, Excel, Word) 

• Mobilität und Flexibilität 

• Eine patientenorientierte Denkweise  

• Die Bereitschaft an 5 Tagen pro Woche zu arbeiten 

 

 

Wir bieten Ihnen:  

• Arbeiten in einem patientenorientierten Umfeld 

• Eine persönliche und wertschätzende Einarbeitung durch eine erfahrene 

Praxismanagerin 

• Modernes Equipement 

• Einarbeitung in die fachspezifische Software 

• Die Möglichkeit zur Verantwortungsübernahme ab dem ersten Tag 

• Vielfältige Fort – und Weiterbildungsmöglichkeiten   

• Eine überdurchschnittliche Bezahlung 

• Das Lächeln unserer Patienten, wenn sie durch uns schmerzfrei sind 

 

 

Bewerbungen bitte an 

ÜBAG, Dres. Urban & Kollegen, Frankfurter Str. 51, 63500 Seligenstadt 

mann@bandscheibenvorfall.de 

www.bandscheibenvorfall.de 


